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1. Accede a "https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/solicitudes-escritos".

2. Haz clic en "Tramitacion On-line con Certificado Digital".

Estado de mi Solicitud (;Cémo va lo mio?)

cl@ve Iramitacion On-lifie con Certificado Digital

+1) Tramitacion telematica parcial

Para consultar el estado de una solicitud presentada a través del Registro Electrénico del Ministerio es necesario presentar un nuevo escrito, bajo el mismo
asunto e indicando explicitamente que desea hacer seguimiento de su solicitud. Para poder informarle del estado, serd necesario que aporte el nimero de

registro que se le proporciond en la presentacion del escrito.

Requisitos.

Se le solicitara que se identifique y firme digitalmente su contenido de acuerdo con los requisitos establecidos para el acceso al Registro Electrénico.

Proceso.

El proceso es equivalente a la entrega fisica de la instancia correspondiente en la oficina del Registro General del Ministerio. El sistema registrara el formulario

firmado digitalmente por el solicitante en un asiento del Registro Electrénico.

Relacion y descarga de modelos de solicitud normalizados del Ministerio de Justicia

3. Elije un método de identificacion Cl@ve.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione &l método de identificacén de Cl@ve
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Cl@ve Movil DNle / Certificado électronico Cl@ve PIN
Acceso Cigvs Movil ) ( acceso DNis  Cartificado slectronico ) ( Acceso Ciggve PIN

Ci@ve permanente

Usuario y contrasedia Pars usarlo es necesaria

ISTERIO.
DE LA PRESIDE
¥ RELACION

NCIA JUSTICIA
/ES CON LAS CORTES.

4. Después, pulsa en “Es para mi” dentro del apartado de “¢La solicitud es para tio

actuas como representante?” y pulsa en “Siguiente”.

o O, ®

Antes de empezar Datos Confirmar

¢Lasolicitud es para ti o actiias como representante?

Es parami

[]Actio como representante

Cancelar solicitud
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5. Rellena los campos del apartado “Datos de contacto”:

e Direccion y codigo postal.

Datos de contacto ~

Direccién Cédigo postal ]
e Pais, provincia y municipio de residencia.

Pais Provincia Municipio
ESPANA [ Madrid ] Sin seleccionar s

e Email de contacto. El teléfono es opcional.

Email Teléfono (opcional)
Al cumplime e campo se autoriza alautilizacién de este correo electrénico
como forma cto.

6. Escoge el tipo de medio de notificacion o comunicacién: "Comparecencia
electrénica" o "Direccidn postal".

Medios de notificacion o comunicacién

Comparecencia electrénica

[ |Direccién postal

7. En el apartado de “Datos de la solicitud”, rellena los siguientes campos:
e Asunto.

Datos de la solicitud

Asunto

Sin seleccionar

Organo de destino

S.G. DE INFORMACION ADMINISTRATIVA E INSPECCION GENERAL DE SERVICIOS

Organo al que se remitira el escrito por defecto para su tramitacién.

e Resumen del escrito.

Resumen del escrito

[

e Escrito.

Escrito
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T GOBERNO  MINITERIO
ESPANA  DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES



* ¥ GOBERNO  MINISTERIO
b DEEsPANA DELAPRESDENCIA USTICIA
Y

Cel S
a a

JONES CON LAS CORTES

8. Ailade un documento en el apartado de “Documentos anexos” en el caso de que lo
desees pinchando en “Explorar”. Después pulsa en “Siguiente”.

Documentos anexos

Anadir documento (opcional)

Anadir documento (opcional) Explorar

Se permite adjuntar un maximo de 4 documentos, con un tamafo maximo cada
uno de 3 MB.

Los tipos de ficheros permitidos son: jpg, jpeg, odt, odp, ods, odg, docx, xIsx,
pptx, pdf, png, tiff, txt

Se solicitard firma electrénica para todo documento adjunto.

Estado Nombre del fichero Tamafio Acclones.
v 7.4 Descarga del formulario 790.pett 1368 K8 ® Eiminor & Descarga

9. Una vez que cargas el documento, pulsa en “Registrar y firmar”. Seguidamente, se
abrira Autofirma para completar el proceso.

v 7-4 Descarga del formulario 790.pdf 1868 KB

i C\
t f [ O
Registrar y firmar [ ]
s

Eﬁ g8 .. | Sede electronica .

10. Para finalizar, podras “Descargar Justificante” pulsando en esta opcion.

Su solicitud se ha registrado correctamente. E By = "
T3 T e J) SR

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

ComoTEE

Descargar Justificante
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