Envio con representante a través del Registro Electronico Comun

Para la presentacion de solicitudes a través del REC hay que realizar los siguientes pasos:

1.

2. Sipuede usar Internet Explorer, no hace falta instalar nada. Por el contrario, si utiliza

Haga clic o introduzca en el navegador la direccion:
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do.

Chrome o Firefox, es necesario instalar la utilidad “Autofirma” (desarrollada por el

Ministerio de Hacienda y Funcidon Publica y gratuita). En cualquier caso, se recomienda

tener instalado Autofirma, que se puede descargar desde
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.HTML:

eeu. https.//rec redsara.es/registroaction)are/acceso.do D+ & || [l Formulario para realizar bis... ‘ [

Archivo _Edicién Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

£Quién presenta el tramite? Representante v
éMétodo de identificacion? [Certificado Digital v

2 Identificate

+ Si actiia como Representante de uno o varios Interesados, debe acceder a la Plataforma como Representante y cumplimentar adecuadamente los datos de Representante e Interesado. Es necesario presentar una solicitud por
cada Interesado al que represente, en caso contrario, su registro podra ser RECHAZADO.

Informacion importante

« Si se envian a través de este Registro Electrénico solicitudes, escritos y comunicaciones para las cuales ya existe un procedimiento electronico especifico o un formulario en las sedes electronicas de
las Administraciones Publicas destinatarias, su registro podra ser RECHAZADO.
Busque la sede electronica en el Directorio de Sedes Electrénicas de la Administracién General del Estado.
Busque la sede electronica en a web de la Comunidad Auténoma destinataria.
Verifique i la Entidad Local destinataria dispone de una sede electronica para enviar el procedimiento.
- - - - daugiidacion de identidad, facilitando varios medios de autentificacion. Puede encontrar més informacién en Cl@ve.

- Para navegadores que no soportan la ejecucion de Applets Java es necesario tener instalado Autofirma, ]

cl@ve

3.

Seleccione la opcién Representante:

¢Quién presenta el trmite? —

éMétodo de identificacion? Certificado Digital w

2 Identificate

Introduzca el certificado electrdnico en el ordenador.

Clique en el botén “Identificate”. Se abrira una pagina nueva (la de Cl@ve) para

identificarse con el certificado electrdnico y pedird que seleccione el certificado con el
gue se quiere autenticar y que introduzca la contrasefia. (puede tardar unos 10 6 15

segundos en mostrar la pagina siguiente).


https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.HTML

6. En la pagina siguiente, los datos del representante vendran rellenos con los datos que
aparecen en el certificado, y habra que rellenar los datos personales y la direccién del

interesado:

Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2

@ En dos sendillos pasos podra dirigir un registro a la Administracion General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte sus documentos en @ Datos obligatorios para realizar el alta del registro

esta pagina, y complete el proceso en la pagina siguiente.

Datos del interesado

== Representante

Primer apellido Segundo apellido

Tipo de documento Numero de documento Nombre
NIF - L
I 1 i

== Interesado

Tipo de documento Numero de documento Nombre Q Primer apeliido @ Sequndo apellido
NIF v ] ] I—P—\ ]_EQ_PQ—\

== Direccién del interesado

Tipo de via Nombre y ndmero de via Blogue Escalera Piso Puerta @ Cddigo postal @ Teléfono
| vl L 1 0 \ \

Pais Provincia (Obligatorio si el pais es Espafia) Localidad (Obligatorio si el pais es Espafia)
[EsPaRA v [ v] v

7. En el “organismo destinatario”, la S.G. del Notariado y de los Registros (con poner en
el recuadro “notariado”, ya se podra seleccionar) y en “Asunto” ponga “Concurso de
provisidn de Registros convocado por la DGRN”. En el “Expone” indique el resumen
del escrito y en “Solicito” introduzca lo indicado en “escrito”.

*= Direccion del interesado

@ Tipo de via @ Nombre y nimero de via Bloque Escalera Piso Puerta +] Cod
v | |
Q Pais @ Provinda (Obuigatorio si el pais ) @ Llo
ESPANA v \
Datos de la solicitud
8 Organismo destinatario
[NOTARIADO x]

D.G. de los Registros y del Notariado

Ministeno de Justicia

l $.G. del Notariado y de los Registros
Ministeno de Justicia

8. En esta misma pantalla, también hay que subir los ficheros adjuntos que sean
necesarios en cada caso (por ejemplo, la certificacién semestral):



L

§ Documentos anexos

* Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, txt, xisx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tff, docx, rtf,

Tamafio maximo por fichero: S Mb.

Tamafio maximo det conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

NUmero maximo de documentos a adjuntar: 5.

En & caso de que su solicitud, #scrito 0 comunicacion INciuya JocuMEeNacion anexa que supere jos limites establecic
reaizar un '/--;\,".1'; asiento registral con of resto de informacion indicando en ¢ asunto del mismo [a referencla al

Afadir documento I
_—

Seleccione o medio de aviso que desea:

» Correo electrénico: Se enviari, al comed electrénico indicado previamente, un aviso do alta de registro, y de recepcd

9. Se pasa a la siguiente pantalla, que es una pantalla de confirmacién en la que hay que
introducir un CAPTCHA (la imagen con letras y/o niUmeros que aparece para distinguir
que el que esta escribiendo es una persona y no una maquina). Y, tras pinchar en
siguiente, aparecera la pantalla que confirma el envio, en la que se puede descargar el
justificante de haber realizado la presentacidn en el registro, como se puede ver en la
siguiente imagen:

== e T e (‘ Registro Ele

Confirmacion de alta de registro electrénico 4 A

CVE

25

aﬂ

Se ha realizado correctamente su presentacion.
Descargue su justificante pulsando sobre la imagen.

Loni i i

P oy 2 sanensanscn




